is yt Ha 


El 


Avast Antivirus 


% © @ | ® 


0 میجابایت 256 
0 میجابایت 520 
0 میجابایت 128 


Pm 1:22 ESS BOOKA 


.١‏ استخدم سطح المكتب المحاكي لمعرفة سرعة ذاكرة الوصول العشواني المثبتة. 


حدد زر الاختيار المناسب. 


الإجابة: 
1 اضغط علی رمز جهاز الکمبیوتر )زا٣‏ ٤عRi.‏ 
2 اختر أمر خصائص. 
انظر جيدا في مربع الحوار الظاهر أمامك. 
4 اختر الرقم المناسب الموجود في نفس مربع الحوار. 
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(G:) Org r 


Folders 


mr Fathiyr ج الصكت ت التكاليقف ت‎ E 
ا المسعدات‎ 
جھاز الکمبیور‎ 4 8 

آ۴ا ف [:القرص الصحلي 

ف :0 القرص الصحلي 

Films (E: 


طي :3رك اقراص دلبت 

س لوحة العحكم 

۳ ا مستندات مشعرکة 

Fath, CD‏ ا15 مستندات 

Mr. Fah,‏ مسچندات 
4 مواضع شبكة الاتصاد 

سلة المحذوفات 


data ù 


M1: ES BOOK) ` (Gos a| # © @ i & 


۲. في إطار إكسبلور المحدد» قم بإنشاء إختصار لملف التكاليف. 


الإجابة: 


1 )اضغط على ملف llتکllیف Right Click‏ . 
2)اختر أمر إنشاء اختصار. 
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= 


DAES Tons 


Microsoft Wor d EEE‏ - العملااء 


2 أذوات 


جدول لطار تعليعات به سق تلبت 
,َة | @ > 5% E FTE Ig"‏ 
¡Vines New Roman > 24 + 2‏ > ادي + 24 نقطة 


EWA. 


× يلف تيدر عرض لذناج 


NES 
LEREETER EE 


sm] 3 @ «| |‏ = 
1 هه × ”شال تلقاقية | ا ”دسم 


ORE AR ARAB AEA = FE ® 
ام‎ E OS EN DC EEE 


1 سطر 7 عصود‎ eG E E 


Pn: ES BOOLIAN RB 


ابد| 3 @ @ | Microsoft Word‏ - 1... 
۳. اضغط على شريط التمرير في إطار "ملفات العملاء" علي سطح المكتب المحاكي. 


الإجابة: 
اضغط على شريط التمرير )زاC.‏ 
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[G:) Ora 


Folders‏ کڪ 


r Fath 2 التكاليف‎ 2 ١ سطح المكتب‎ 8 
الضصستنذات‎ i 8 


4 جهاز الگمبیتر 
آ۴ هه ل[ القرص الصحلي 
آ۳ هه :0 القرص الصحلي 
Films (Ej a FF‏ 
۴ چ 


ل :امرك اقرا 0۷0 

E Fl‏ لوحة التحكم 

Ê‏ مستندات مشتركة 

Fath @‏ ا15 مسىتندات 

F‏ چ Mr. Fath,‏ مسغندات 
a2 El‏ مواضع شيكة الاتصال 

سلة المحذوفات 


data ê3 


PMA E%+* BOO) E ` (GJoea|l # © @ |i ® 


؛. قم بإنشاء مجلد جديد بإاسم "التسويق" على القرص المحلي > 
اضغط على مفتاح الإدخال عندما تنتهي. 


الإجابة: 
التأكيد من أننا داخل القرص المحلي ء 
2 اضغط في المكان الفارغ في الجانب الأيسر ناC‏ )إعنR.‏ 
)اختر أمر جدید ثم مجلد. 
»كتابة كلمة التسويق. 
5)اضغط مفتاح الإدخال. 
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Notepad owverviewNotepad 15 a basic text editor that ¥ou can use to 
create simple documents. The most common use for Notepad is to view or 
edit text f.txt]) Files, but many users Find Notepad a simple tool for 
.creating web pages 


EBacause Notepad supports only wery basic formatting, YOLU Cannot 
accidentally save special formatting 1n documents that need to remain 
pura text. This 15 especially useful when creating HTML documents for a 
web page because special characters or other formatting may not appear 
.in your published web page or may even cause errors 


YOU can save 0 Notepad files as Unicode, ANSI, UTF-B, or big-endian ny 
Unicode. These formats provide yol E flexibility when working 
.with documents that use different character sets 


ابد @ © © | # بدون عنوان - المفكرة E%*BEOOA E‏ 
ه. احفظ هذا الملف باسم .10 عملاء على سطح المكتب. 


الإجابة: 
اضغط على قائمة ملف واختر أمر حفظ باسم. 
2)اختر لمكان الحفظ سطح المكتب. 
3)كتابة كلمة عملاء في خانة اسم الملف. 
4اختر آمر حفظ. 
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PM 1:50 


# بدا o: BOY»‏ م 


.٦‏ من محاكاة سطح مكتب ويندوز, قم بعمل الخطوات اللازمة لإيقاف تشغيل 
الحاسوب تماما. 


الإجابة: 

1) اضغط على قائمة أبدأ ءناC.‏ 
2) اختر أمر إيقاف التشغيل. 
اختر أمر إيقاف التشغيل. 

4) اختر أمر موافق. 
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1 جما 4 
اكيب 3ر 


Prafessi... 


#ابدا ‘o: BOX > KE‏ م 


۷. من محاكاة سطح مكتب ويندوز» قم بعمل الخطوات اللازمة لإعادة تشغيل 
الحاسوب تماما. 
الإجابة: 


1) اضغط على قائمة أبدأ )ناC.‏ 
2) اختر أمر إيقاف التشغيل. 
اختر أمر إعادة التشغيل. 

4) اختر أمر موافق. 
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iE 
aOR... 


‘o: OER > RB‏ م 


۸. قم بتغيير لغة لوحة المفاتيح إلى "الإنجليزية الممكلة المتحدة". 


الإجابة: 
)اضغط على قائمة أبدأ زاC.‏ 
2)اختر أمر إعدادات ثم أمر لوحة التحكم. 
ى اضغط على رمز الخيارات والإعدادات الإقليمية )ا€ eا00ub.‏ 
4)اختر التبويب لغات. 
5)اختر أمر تفاصيل. 
6اختر اللغة المطلوبة. 
7)اختر أمر موافق. 
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ادوات 3 تعليمات 
<l | Folders gg Sean MT GO Eg‏ 
eel € | Cı | Address‏ 


E Folders‏ : يخ الت 
eee. File Folder Auto Testa fa‏ 
File Folder Documents and Set...3‏ ا 
eee YT... File Folder Intel‏ 
File Folder Program Files 3‏ ا 
e‏ ج see eA TT ... File Folder WINDOWS‏ 
Auto Test O EF‏ 13 كب 286 صورة نقطية eee eT...‏ 
csb Documents and Settings û &‏ كب 1 صستند نص ر 
dfinstall Intel ğ #‏ كب 0 مستند نص ... eee feWTT‏ 
Program Files ğğ E‏ اک POLO#ELISRS. MET‏ ك.ب 13 ملف eee... E۴٤۲‏ 
RHDSetup WINDOWS E #‏ كب 1 صستنذ نص ... eee fe ATT‏ 
هه (:0)القرص | seryice‏ لك. به 1 فنتند نض eee eT‏ 
temp @ Films (E:) a‏ .بپ 1 eee... Loi aAEO,...‏ 
ا temp F3 ٠‏ كب 1 صستنذ نص seeefeyfTe‏ 
WPI_Log Î variety F:)‏ ل و eee eT...‏ 
Org (G:)‏ اراح كب 5,852 M۳0...‏ منستند ...ەە 


Islamics (H:} sض‎ 

ل (:1امجرك اقراص 0۷0 
لوحة التحكم 
مستندات صسشتركة 
fa‏ amاs]‏ مسستندات 
ھ ك مواضع شبكةق الاتصال 


اندا| | ب القرص المح... FEO » BH‏ 11:2 م 


6 استخدم مربع الحوار الذي يتيح لك تهيئة القرص المحلى‎ .۹٩ 


HFH E FHE EEF EF 


5 


الإجابة: 

1 اضغط على رمز القرص المحلي 6 كليك يمين. 
2) اختر أمر تهيئة. 

اختر أمر تهيئة سريعة. 

4) اختر أمر موافق. 
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TT $ES BOON ابا‎ 


الإجابة: 
اضغط على قائمة أبدأ )عزاC.‏ 
اختر أمر إعدادات ثم أمر لوحة التحكم. 
اضغط على رمز إضافة وإزالة البرامج نا٣‏ eا00ub.‏ 
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“TT $ ES BOOK E 


الإجابة: 
اضغط على قائمة أبدأ ءزا. 
اختر أمر إعدادات ثم أمر الطابعات والفاكسات. 
اضغط على رمز إضافة طابعة عiا€.‏ 
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TT FES BOO E 


الإجابة: 


اختر أمر تعليمات ودعم من قائمة ابدأ. 


اختر التبويب فهرس 
اختر الجملة كارت الحاسوب الشخصي ۳۲ بت. 
اضغط على زر عرض 
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وة ا 
IBE‏ 


aM... 


#ابداً > °c: BB‏ م 


الإجابة: 
اضغط على رمز سلة المحذوفات زا©. 
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Farkas ava! Aris mقلا از‎ 


PhotDFIIEFE 


1 $ ES BOON R ابد‎ e 
اضغط مرة واحدة مع السحب لنقل رمز جهاز الكمبيوتر داخل الإطار الابيض.‎ . ٤ 


الإجابة: 
1)اضغط على رمز جهاز الكمبيوتر )ذا مع الاستمرار في الضغط 
وسحبها إلى الإطار الأبيض. 
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- فا“‎ 
Fa. AR 


aM... 


#ابداً > OBA‏ 1 * م 


الإجابة: 
اضغط على مجذد عaںء .Double Click‏ 
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خ 


الصسستنذات 


Favorites Wiew Edit File 


v3 | Folders Seareh OS | - G-E O 


اا 


عرض معلومات النظام 
إضافة أو إزالة البرامج 
3 نغییر جحد الاعدادات 


مواضچ آخرک 
مواضع شبكة الاتصال 
المستندات 


لوحة التحكم 


8 ابدا| | # حهاز الكمبیوتر FAO > RB‏ :م 


٠١‏ . قم بتصغير إطار جهاز الكمبيوتر. 


الإجابة: 
1)اضغط على علامة تصغير من شريط العنوان )iاC.‏ 
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ا ,ا 
Auto Test & &‏ 


ع 
Documents and Settings &‏ ل Documents and Settings‏ 


ntel ğ E 

Program Files G #& 

Intel 9 WINDOWS &@ &‏ 
ف (:0)القرص المحلي 
& ك Films (E:)‏ 
variety (F:) ss‏ ل Program Files‏ 
A‏ ك ):5 Org‏ 
& ك Islamics (H:}‏ 
= :مرك قرام 0۷0 س WINDOWS‏ 
ھ & لوحة التجكہ 
0 مستنذات مسشتركة ج 1 
۷ mواs]‏ مستندات 0 119 x‏ 220 

مواضع شبكة الاتعال لا صورة نقطية 

ا سلة المحذوقات CSD f‏ 


#ابداً| | الفرص المح... FEO » mH‏ :11م 


۷. اضغط على المكان الصحيح لإخفاء المجلدات الفرعية الموجودة في محرك 
الأقراص :٤٥‏ في الإطار الأيمن مع الاستمرار عرضها في الإطار الأيسر. 


الإجابة: 
اضغط على علامة السالب الموجود قبل محرك الأقراص عiإا€" ."°٥:‏ 
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ضف تحریر عرض انوات تایدات 
[roki] Seh O > 7 KO‏ < 
dress‏ | الصسندذات 

8 Folks 


1 r 
بسطح الصکتے اس‎ 
لمستندآات انضرا ...فوس‎ 2 = 
ا الضور‎ 
فة السوسیقى‎ 
ا جهاز الكمسوتر‎ = 


عه ا االشرحى المخلى 
3 عه [:0)القرص الضحلق 
Films (E; o &‏ 
= ع ۳:7 عا 
Eg GS!) #‏ 
Islmics (Hi? a =‏ 
2 & (ا3اسحرك آقراص 200 
ك ج لوحة الصكم 
3ا لا فدات حطر فة 
تھ ف بادا ۸ا15 مستنذات 
ع ك مواضع شبتة الصف 
اة المستذ وشات 
ت عة 


۸. أي من هذه الملفات مخزن في مجلد المستندات. 


الإجابة: 
1 اضغط على مجلد المستندات 


2)النظر جيدا في المجلدات الموجودة داخله ومقارنتها بالمجلدات الموجودة 
في الاختيار. 


ختيار المجلد الموجود في الخيارات. 
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| _ |  تامیلعت ملف تحریر عرض ادوات‎ 
~ [3 | Folders lz | seam JS FS > O 7 Ea @ 
Es ب‎ C1 |=ھ‎ Address 
بچ الت‎ 1 7 
eee .. Fila Folder to Test fa 
د‎ File Folder Documents and Set... 
ر‎ File Folder ntel @ 
Ta File Folder Prograrm Files 3 
O DTI File Folder WINGS O 
eee . كب 286 صورة نغطية‎ 13 
ك.ب 1 صستند تنص ر د‎ csb & Cocuments and Settings O E 
eT... ك.ب 0 صستند نص‎ dfinstall O ntel î & 
eee eT... RET ك 13 ف‎ PODOXUSRS NET E Program Files & # 
eT... لك.ب 1 صستند نص‎ RHDSebup ّ YYIMOOWS & 
ك.ب 1 تند ا¡‎ service ِ | ھ ك (:0)القرص‎ 
.. 1 كب‎ temp Films IE: 3# m 
ك.ب 1 صستند ته‎ temp ٠ 
ف د‎ 2 WPI_Log variety (Fi) <» 
Micro... 5,852 آرباح ك‎ Org (G:) ڪ‎ & 
Islamics (H:) ڪ‎ 


& (:ل1امجرك اقراص 0۷0 

لوحة التحكم 

قا صستندذات صشتركة 

ا slam‏ مسستندذات 

ك مواضع شبكة الاتصال v‏ 


# ابدا| | القرص المح... 


۹. افتح المجلد الخاص بمحرك الأقراص :٤٥‏ وحدد أي حجم من أحجام 
هذه الملفات ينطبق على ملف .أرباح 


HAH HEH & 


Hl 


الإجابة: 
اضغط على محرك الأقراص ع‌iا€"‏ :°". 
2)النظر جيدا في الملفات الموجودة على مرحك الأقراص وذلك لتحديد حجم 
الملف .٤م‏ مٍأرباح 
اختر الحجم المطابق لهذا الملف من الأحجام الموجودة. 
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SSS ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات‎ 
FE Folders (Z Search jJ | F * Q 7 Bax @ 


Address‏ | :3 ع 


ما لمات وم 0© 00 ت ا 
MM ah Se‏ التكاليف امتحان بوب النصر wo٣) 3gp‏ 


@ نشر هذا المجلد إلى ويب ویندوز ع 
مشاركة هذا المجلد 


مواضچ آخرف 

جهاز القمبيوتر 
المستندات 

ك مواضع شبكة الأتصال 


4 


تقفاصیل 


#ابدا| غت و0۲ (:6) ___| & »> FEO‏ 1 


,.٠‏ أي من هذه الملفات ملف صوت. 


الإجابة: 
اضغط على الملف الذي یحمل امتداد .vہوwس''.‏ 
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× || 


|٥‏ ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات 


| Folders ly Search J| T 7 @ 7 Bak 


G0 + Gr fathy @| Address 
2 د‎ Fb = شا‎ 7 8 
a 8 مهام الملفات والمجلدات  ۸ الكت‎ 
(3J.ppt zo0.doc a3 +.ppt Excel win.mdb {(2).ppÎ دyدz.doc ف انشاء مجلد جديد‎ 
5 e 1 
_ نشر هذا المجلد إلى ويب‎ @ 
E مشاركة هذا المجلد‎ 


& مواصضھ آخرف‎ 
(Ga: Org 

غا المستندات 

جهاز الكمبيوتر 

مواضع شبكة الاتصال 


% 


#ابدا| نے yطfat FEE >» Mr‏ ۷ ص 


.١‏ كم عدد ملفات ميكروسوفت باوربوينت الموجودة في هذا الإطار. 


الإجابة: 
1 قم بعد الملفات التي تحمل الامتداد .امم 
2 اختير الرقم المناسب من الخيارات المتاحة لك. 
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e 
ا‎ 
الك لخصبيي لر‎ 


RE 
a .. 


8 EH 


الإجابة: 
اضغط على ملف عملاء كليك يمين 
اختر امر خصائص. 
حذف علامة الصح من أمام مربع للقراءة فقط, 
اختر أمر موافق. 
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n 


‘o1 OB»‏ م 


# الفرص المحلى )°٥:(‏ 


٥‏ ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات ل 
Folders l Search j| (J 7 Gg 7 Bax @‏ | 


e e C1 | Address 
جم| ال يخ التعدي‎ 2 

eee... File Folder Ato Testa 

Tee feWTT File Folder Intel 

Teese feAfTT File Folder WINDOWS الأقراص الجالي‎ 

إضافة أو إزالة البرامج 3 csb.log‏ کت ا Teese...‏ 

Tessa VT... كب 0 مستند نص‎ dfinstall log Š ٠ ا‎ E ف الست‎ 

Tee NET dln 13 ك.ب‎ PDOXUSRS.NET Bl a 

Teco feATT ... كب 1 مستند نص‎ service log Ë ا‎ 

Teerefeifh t1 ...  Conflguratlo... 1 ك‎ temp.ini # 

مهام الملقات والمجلدات #* temp bt Š‏ كب 1 مستند نص Teese‏ 

ف إنشةك مجلد جديد عو آرباح كب 5,852 ...۳0ل مسنتند .., ٣٣ء‏ 
@ نشر هذا المجلد إلى 

لب 


مشاركة هذا المجاد 


مواضع آخریف 4 

جهاز الكمبيوتر 

ظا المستندات 

ا مستندات مسشتركة 

مواضع شبكة الاتصال 8 


# ابدا| أت الفرص المح... 


E >‏ ۲ ص 


۳. قم بتظيم الملفات في إطار إكسبلور الأيسر تبعاً للتاريخ الذي تم إنشاؤها فيه 
أو تاريخ أخر تعديل لها. 


الإجابة: 
1 اضغط على القائمة عرض )ع1اC.‏ 
2) اختر آمر تريب الرموز حسب تم التاريخ. 
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٥‏ ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات 


- [53 | Folders | Search j| FT - O - ax @ 


3:1 #| Address 


BM ê A4 a 5 5‏ 
a4‏ ا التكاليف امتحان 2۷س.النصر w0١٤ .39p‏ عد فاتورة 
.دوز ج 


د ق جهاز الكمبيوتر 
ت (:)القرص المحلي 
كه (:0)القرص المحلي 
Films [E:)‏ 


HE &H B8 


- 
îj 
ر‎ 
J CL 
ا‎ 
E o, 
E TI 
. 
u & 


| حا) ]ا اا 

Mr fahy 

التكاليف 
Islamics (H:)‏ 
ك (:1 امرك أقراص 0۷0 
لوحة التحكم 
تا مستندات مسشتركة 
@ ۷ھ ۳ا15 مستندات 
ل مواضع شبكة الذتصال 

سلة المجذوقات 

@ عمل 


#ابدا| |4 Org‏ ):6( ` @ <« © ۱۲:۲۰ ص 


؛. حدد ملف فاتورة في الإطار الأيسر لإطار إكسبلور. 


HEE EH & 


3 


الإجابة: 
اضغط على ملف فاتورة ع‌iاC.‏ 
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٥‏ ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات 


~ [53 | Folders | seam S(T > G7 Back © 


3:1 #| Address 


2 t4 ê 9 Ll Folders 


ا المكتب a۷‏ ا التكاليف امتحان a۷س.النصر w0۴٤ .39p‏ عد فاتورة 


Es‏ ویندوز ج 
هه ([:القرص المجلي 
ف (:0)القرص المجلي 
Films [E:)‏ 
variety (F:)‏ 
ûrg (o:‏ 
Mr fahy‏ 
التكاليف 
Islamics (H:)‏ 
ك (:1 امرك أقراص 0۷0 
لوحة التحكم 
تا مستندات مسشتركة 
@ ۷ھ ۳ا15 مستندات 
ل مواضع شبكة الذتصال 
سلة المجذوقات 
@ عمل 


(G:) Org -+| lil #‏ @ «@ ۱۲:۲۰ ص 


HE EH EH B&B 


u 


HEE EH & 


3 


.,.٠‏ في محرك الأقراص 6)) الحالي» قم بتغير اسم المجلد التكاليف إلى 


المبيعات. 
اضغط على مفتاح الإدخال عندما تنهتي. 
الإجابة: 


1 اضغط على مجلد التكاليف كليك يمين 
2 اختر أمر أعادة تسمية. 

كتابة كلمة المبيعات. 

4) اضغط على مفتاح الإدخال. 
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.١‏ أكمل العبارة التالية؛ 
يعمل أي تطبيق للبحث عن الفيروسات على : 
مإتاحة الإمكانات لتخزين المزيد من الملفات على الحاسوب. 
هإتاحة الإمكانية لتحديد الملفات المصابة. 
«حماية الحاسوب من الإصابة بأي فيرس في أي وقت. 
#عدم إتاحة الإمكانية لنقل الفيروسات من حاسوب لأخر. 


الإجابة: 


إتاحة الإمكانية لتحديد الملفات المصابة. 


۷, ضع العبارات في أمكانها الصحيحة: 


تنطوي على خطورة 


نقل فیروس 


البرمجيات التي تنزل من الانترنت 


و 
البرمجيات التي تنزل من الشبكات 


ه--_-جرنامج تم تنزيله عبر عملية اتصال بأحدي الشركات 
مرفق بريد إلكتروني من شخص تعرفه -—@ 


لا تنطوي على أي خطورة 

في أمكانية نفل فبروسات 

٢‏ هه مر ع — س 
فرص مرن جدید لم یتم تهیئته 


قرص مصاب مخزن مع أخر غير مصاب 
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۸ تسهل عملية تفليض آي ملف كبين من إمكانية إزسانه غبر البريد 
الإلكتروني» لتنفيذ هذا مع أحد 

الملفات يجب: 

مدمجه. 

استخراجه. 

ەتشفیرە. 

«ەضغطه. 


الإجابة: 
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۹ , أي من البارات التالية غير صحيحة: 

من المهم أن تذ تنشي نسخة احتياطية على وسيط تخزين خارجي لكي: 
Ea E‏ 

حترق المبني الموجود بداخله الحاسوب الشخصي. ٤‏ 

A i 
حدوث عطل أو عطب ما في القرص الصلب.‎ 
#يكون من الممكن استعادة الملفات الأصلية من النسخ الاحتياطية في حالة‎ 
قيام أحد الأشخاص المتصلين بالشبكة بتغييرات غير سليمة على‎ 
الملفات.‎ 
ميمكن لمجموعتين من الأشخاص التعامل مع نفس الملفات إذا كانوا‎ 
موجودين في أماكن مختلفة.‎ 


الإجابة: 
يمكن لمجموعتين من الأشخاص التعامل مع نفس الملفات إذا كانوا موجودين 
في أماكن مختلفة. 
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ادوات تعلیمات 


ت ق جهاز الكمبيونر 

ف ( :0 )القرص المجلي 
فك (:0)القرص المجلي 
Films [E:)‏ 

variety (F:) 

Org 5:) 

Islamics (H:) ك‎ 

ك (:3امحرك آقراص 0۷0 
لوحة التحكم 
مستندذات صسشتركة 

ھ بطو ۳ا5[ مستندات 
مواضع شبكة الاتصال 


HE EHEBEBEEHEBEHE E B8 


2 


E OTE 
ھ عمل‎ 
#ابداً| | سلة المحذو... « © ۱۲:۲۸ ص‎ 


.٠‏ أحذف محتويات سلة المحذوفات في إطار اكسبلور الحالي. 


الإجابة: 

1) اضغط على رمز سلة المحذوفات )عiا€.‏ 
2 اضغط على القائمة ملف عناC.‏ 

اختر أمر أفراغ سلة المحذوفات. 
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)€:( الفرص المحلى‎ #١ 
ملف تحریر عرض ادوات تعليمات‎ |8 

7 EF Folders | Search JJ FT 7 lg) 7 Back 
C2: |ھ‎ Address 


Folders 


۰ File Folder Auto Testa 
eee. File Folder Intel 
e eT 1. File Folder WINDOWS 


eee... كب 1 مستند نص‎ ceb.log Û 
eee... ل هة هر‎ dfinstall log & ف (:)القرص المحلي‎ 8 
eee... NET لكب 13 ملف‎ POOXUSES.NET & Auto Test ® 
efe... ك.ب 1 مستند نص‎ service. log Û Intel & 
eee... LOAD... 1 كب‎ temp.ini @ WINOOWYS 
eee... ك.ب 1 صستند نص‎ temp.bt Ê عمل‎ 
ءءء‎ ا٣٣‎ ١ ھ ك (:0)القرص المجلي عون ,آرباح كب 5,852 ...۳0 سستند‎ 
٣ TT i File Folder لاعملاء‎ Films (E:) ھچ‎ 3 
variety (F:) a 
Org 5:) ك‎ 
Islamics (H:) ڪھ‎ @ 
0۷5 ك (:لامحرك اقرا‎ 
لوحة التحكم‎ 8 
لا مسستندات سشتركة‎ 
ب ا5 مستندات‎ 0 
ع ف مواضع شبكة التصال‎ 
l4 | | سلة المجذوقات‎ 


#ابدآ| |۲ الفرص المح... 


[0 قم بنسخ مجلد عملاء من القرص المحلي ٤:.الى القرص الحلي‎ .١ 


„co: ROX» 


الإجابة: 
اضغط على القرص المحلي )ا€" "٤.‏ 
2)اضغط علی ملف .٥0ل‏ عملاء )‌iاC.‏ 
3 اضغط على القائمة تحرير واختر أمر نسخ. 
)اضغط على القرص المحلي عiإا€"‏ :5(" 
5)اضغط على القائمة تحرير واختر أمر لصق. 
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fantastic Retoveêî..,.  &hlge 
Prolessl... Jiu... 


BRO >»‏ 0:0۰‘ م 


EE #ابدا|‎ 


.٣۴‏ باستخدام أداه البحث في نظام ويندوز: 
ابحث عن جميع الملفات بإسم التكاليف على محرك الأقراص .:٤‏ 
اضغط على زر البحث عندما تنتهي. 
الإجابة: 
اضغط على قائمة أبدأ واختر أمر بحث (أن لم يكن مختاراً). 
2 كتابة كلمة تكاليف. 
اختر محرك الأقراص .:٤‏ 
4) اضغط على أمر بحث الآن. 
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RR 
aN... 


U 


ادا 3 


د ا AE E‏ 1ے 0 * م 


الإجابة: 
اضغط على قائمة أبدأ واختر أمر بحث (أن لم يكن مختاراً). 
اضغط على كلمة الحجم kزاC.‏ 
حدد الحجم لكي یکون ۲۰۰ كيلو بايت. 


اختر أمر ابحث الآن. 
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fantastic Retoveêî..,.  &hlge 
Prolessl... 


#ابدا| » *o:0* BO‏ ۾ 


.٤‏ ابحث عن جميع الملفات الموجودة على محرك الأقراص °: والتي تم 


إنشاؤها خلال شهرين. 
الإجابة: 


1 اضغط على قائمة أبدأً واختر أمر بحث (أن لم يكن مختارا). 
2)اضغط على كلمة تاريخ التعديل )iا©.‏ 

3حدد التاريخ لکي يکون شهرين . 

4)اختر أمر ابحث الآن. 
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: لكي يتم فتح إطار "إدارة مهام ويندوز" يتم الضغط على‎ .٠ 
Ctrl +Alt + Deletee 
Alt + F4 
Shift + Alt + F4 
Alt + Shift + Deletee 


الإجابة: 
Ctrl +Alt + Delete‏ 
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إدارة مهام wsەلم Wi‏ 
صلف خیارات عرض إطارات 
إبقاف تشغيل الكمبيوتر تعليمات 


النطبيتات | العمليات | الداء | شبكة الاتصال | 


3 اادد - امتحان ویندوز غربي شاشات... يلم الآن التشغيل 


winamp B. 32‏ ج ۹ ہل 
عير مسجیب 


TWRLD... WMC 


#ابداً ...Winam @ | ,„..Micros‏ | سا سه ال...|| ل إدارة ر 8 > p *o:ov BROT:‏ 
. في إطار إدارة المهام قم بإنهاء المهمة غير المستجيبة. 


الإجابة: 
اضغط على المهم التي يوجد أمامها كلمة غير مستجيب )عزا©. 
2) اختر أمر إنهاء المهمه. 
اختر امر موافق. 
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۷. لأخذ لقطة (إلتقاط) شاشة من على سطح المكتب يتم الضغط علي 
مفتاح. 
.F12*‏ 
.Seroll Locke‏ 
.Print Screen Systeme‏ 
.Pause Breake‏ 


الإجابة: 
.Print Screen System‏ 
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fantastic Retoveêî..,.  &hlge 
Prolessl... Jiu... 


E 


#ابدا| ٣:۱ BO# » E‏ م 


۸, قم بفتح ملف .71۳فاتورة على سطح المكتب المحاكي. 


الإجابة: 
1 )اضغط على الملف .71Pفاتورة .Right Click‏ 
2اختر أمر ٤×) ٤٤ ٤٥‏ "وتعني فك الضغط". 
اختر أمر ٤ء K>»)‏ من النافذة التي تظهر أمامنا. 
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۹, اختر الإجابة الصحيحة من الإجابات التالية : 
م ات خن رامع معان افروين. 
مللكشف عن الفيروسات الجديدة. 
مللكشف عن الفيروسات القديمة. 
«للكشف عن الفيروسات الموجودة على القرص المحلي € فقط, 
«للكشف عن الفيروسات الموجودة على القرص المحلي [: فقط, 


الإجابة: 
للكشف عن الفيروسات الجديدة. 
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ج از VirtalD...‏ اتر 
الكصبييتر 121337 أ ند 
IJI BE <c‏ 
نک 
موا Ae‏ الاستاذ 
لذن 2 Esai‏ ا 


a 


Winds Acrobal.. La 
Eel i ال‎ 
° ك‎ 
2 iE ا‎ a 1= 8 


TERESI 


a 


vanan! 
ا‎ Hits 
3 © 
a 
NHatsza ad _ avaخl‎ 


Yaviaalar Avirus 


.٠‏ لقد تم ارسال مستند إلى الطابعةء استخدم إدارة الطابعة حتي تتمكن “من 


الإجابة: 
1 اضغط على رمز الطابعة الموجود على شريط المهام ckزاC‏ eا00ub.‏ 
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اتد ت 
Play...‏ 
¬ 


|®| Notepad is a basic text editor that you can use to 
create simple documents. The most common use for 


Notepad 1s to view or edit text (txt) files, but j 
many users find Notepad a simple tool for creating, | 

.wWeb pages ® FSYê,..  خغlgs‎ 

Prolessl... Jiu... 


Eecause Notepad supports only very basic 
formatting, y¥ou cannot accidentally saye special jas 
formatting 1n documents that need to remain pure e 

text. This 1s especially useful when creating HTML 43 غا‎ 

documents for a Web page because special characters ا‎ 

or other Formatting may not appear in y¥our 
published web page or may even cause errors 


RE 


المنيا/أبويعقوب 
E‏ 


8| قا مسنند نص ... AR)‏ 
.٠١‏ قم بتغيير إعداد الطابعة بحث يتم ارسال المخرجات إلى الطابعة تكاليف. 
الإجابة: 

1 اضغط على القائمة ملف عiا€.‏ 

2) اختر أمر طباعة. 

اختر الطابعة المطلوبة وهي هنا تكاليف. 
4) اختر أمر طباعة. 


\T:o1 BROY »‏ “ھ 
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i 
اتآ 3 صلف تجرير تنسيقف ضس اعلیمات‎ 
|®| Notepad is a basic text editor that you can use to Play... 
create simple documents. The most common use for 3 


Notepad 1s to view or edit text (txt) files, but j 
many users find Notepad a simple tool for creating, | 
.wWeb pages ® FSYê,..  خغlgs‎ 
Prolessl... Jiu... 


Eecause Notepad supports only very basic 
formatting, ¥ou cannot accidentally save spec1 al 
formatting 1n documents that need to remain pure Î 

text. This 1s especially useful when creating HTML 
documents for a Web page because special characters 
or other Formatting may not appear in y¥our 
published web page or may even cause errors 


| : & 7 ا 
it‏ المنيا/أبويعقوب 
a,‏ 


N 


۲. اطبع نسخة واحدة من هذا الملف. 


\T:o1 RDN, »‏ »ھ 


الإجابة: 
1 اضغط على القائمة ملف عiا€.‏ 
2) اختر أمر طباعة. 
3 حدد عدد النسخ إلى .١‏ 


4) اختر أمر طباعة. 
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ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات ا 
Fold I seam J7 O ° Gg 7 OF ©‏ 3~ 
EE lk‏ ا 

| oles sea g7 FF 7 QR 7 CC 


مهام الملقات والمجلدات *ة 
| 8 نشا مجلد جدید 

مواضع @ نشر هذا المجلد إلى 

مستا ك مشاركة هذا المجلد 


# 


مواضچ آخری 

ا سطح المكتب 

قا المستندات 
مستندات مشتركة 


۳. قم بجعل إطار جهاز الكمبيوتر نشط دون تصغير إطار عملاء. 


الإجابة: 
اضغط على إطار جهاز الكمبيوتر kعذا€.‏ 
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؛ ٤‏ إذا تجمد تطبيق الحاسب الذي تعمل عليه ما هي أول خطوة تقوم بها: 


1- إعادة تنصيب البرنامج الغير مستجيب. 

ctrl +AlIt+ De1ete طbiضت‎ -2 

3 إغلاق مزود الطاقة للجهاز. 

4- تختار خروج من قائمة ملف الخاصة بالبرنامج. 


الاجابة 


ctrl +Al](+ De]ete تضغط‎ 
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ا 


الما 


Notepad 1s a basic text editor that you can use to 
create simple documents. The most common use for 
Notepad 1s to view or edit text (txt) files, but $j 
many users find Notepad a simple tool for creatind, | 
.Web pages Û a 


Eecause Notepad supports only very basic 
formatting, ¥ou cannot accidentally save special l= 
formatting 1n documents that need to remain pure Î 


سا 


text. This 1s especially useful when creating HTML 
documents for a Web page because special characters 
or other formatting may not appear in y¥our 
published web page or may even cause errors 


a IT: BRO » ... قا مسنند نص‎ |8 


)۸( 3.5 احفظ هذا المستند باسم عملاء على القرص المرن‎ ٥ 


الاجابة 


اضغط قائمة ملف 
اختر حفظ باسم 


حدد المكان المطلوب القرص المرن 3.5 (۸) 
اضغط حفظ 
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Winiaws Acfooal...,. alu 


M2A ... المحذوقات‎ 
ê 8ê 
Sart Ege Internal 


ta DIC3Ê StatEmat Explorer 


۹ @ 


aaa Mek 
1 OE... 


2 ۵ 


NalEza?ğ _ avašl 
Havigatoy AnlHvILIS 


Micresalt 


اضغط على أيقونة الانترنت ج 
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Mr fathy 
أ ملف تحرير عرض ادوات تعليمات‎ 


3] | Folders lg seach A FF > Q - Bak O 


Gir fathy û) Address 


مهام الملقات والمجلدات ۸ ك 2 ك 


انشاء مجلد جديد doc.ج>ıaد (3).ppt zo0.doc aيa>.ppt win.mdb fA). pp‏ 
5 
@ نشر هذا المجلد إلى ويب : [ù‏ 
مشاركة هذا المجلد î‏ 
j; ment‏ 2 


مواضع آخرفی 
ت IG: Org‏ 
المستندات 


جهاز الكمبيوتر 
مواضع شبكة الاتصال 


تقاصیل ت 


ur fathy J| İl #‏ « 0 ۱۲:۰۷ ص 


۷- أي من هذه الملفات ورقة حسابات. 


الاجابة 


اضغط على ملف الاکسل وا×.امce×٤‏ 
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۸- مهمة لأنها تخبر الحاسب أي التطبيقات تستخدم 


أيقونات سطح المكتب أسماء الملفات 
أسماء المستخدمين أرقام الإصدارات 
امتدادات الملفات 
الاجابة 


امتدادات الملفات 
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# الفرص المحلى )°٥:(‏ 


۴ ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات س ۱ ل 
Folders ly Seah 1| J 7 Gg 7 Bax @‏ | 
Address‏ |™ك C1‏ 


e e 
Aba Test 2 

@ إخفاء محتويات مجرك 

الأقراص الحالي 
ف إضافة أو إزالة البرامج 
ل إل لبحث عن ملفات او 

مجلدات 

Documents and Settings لے‎ 

مهام الملقات والمجلدات * 
إعادة تسمية هذا 

الم 2 Intel‏ 
ها نقل هذا المجاد 
ها نس هذا المجلد س 
@ نشر هذا المجلد إلى Program Filê5s‏ 

ویب 
مشاركة هذا المجلد 
إرسال ملفات هذا 2 العملا 

المجلد بالبريد 

اليإلكتروني 
e e‏ ا WINDOWS‏ 1 


# ابدآ| | الفرص المح... > BO‏ ۱ ص 
۹- بدون إلغاء تحديد مجلد السلع الجديدة حدد مجلد العملاء 


الاجابة 


اضغط على زر 1٤ء‏ واضغط كليك شمال على مجلد العملاء. 
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-٠١‏ أي جملتين من التالي يمكن أن تكمل بهما العبارة التالية: 
فيروس الحاسب هو برنامج 


1-يمكن التحري عنه باستخدام برنامج مضاد للفيروسات . 

2- يمكن أن يدخل حاسوبك إلا إذا كان متصلاً بشبكة. 

3-يختفي بمجرد أن يظهر رسالة. 

4-ينتشر عبر ملحقات البريد الالكتروني . 

5-يستطيع أن يدخل إلى نظام الحاسب إذا تم إضافة مادة 
صلبة مثل الفارة. 


الاجابة: 


يمكن التحري عنه باستخدام برنامج مضاد للفيروسات . 
ينتشر عبر ملحقات البريد الالكتروني . 
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۴ الفرص المحلى )€C:(‏ 


|٥ |‏ ملق تحریر عرض _اذرات تعلمات 


= × ~3 Folders E | Seach J| FF 7 O 7 Ea 


C1 |كھ‎ Address 


Folders 


AutoTest @ & 3 
Documents and Settings & A 
Intel & 
Program Files @ 
WINDOWS 

السلع الجديدة 

العمل“ 
س (:0)القرص المجلي 
Films (E: }‏ 
variety (F:)‏ 
Org 5:)‏ 
ڪ# Islamics (H:)‏ 
XPSPSEXPRESS OJ:‏ 
8 لوحة التحكم 


#& ف مستندذات صسشتركة 


HEEE E E B&B 


E3 


El 


.Microsoft W ® |... Microsoft W ® |i #‏ اأ الفرص الم... > د FBO‏ *1:0°* م 


-٠١‏ احذف مجلد السلع الجديدة 


الاجابة 


حدد المجلد واضغط علامة الحذف من الشريط القياسي 


أو 


ت Ato Test‏ 
۹ السلع الجديدة 

Documents and Settings ت‎ 
Intel ۹ 

Program Files 2 


ت العملا 
wınpows [7]‏ 


اضغط كليك يمين على المجلد واختر حذف 
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1 


# الفرص المحلى )٥:(‏ 


%4 HX ~E Folders lî sean SK TE O7 Back € 


8ا ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات 


E [ C:\ a Address‏ د 


اا AJ Test‏ 
۹ السلع الجديدة 


كلمة أو عبارة في الصلف؛ 2 Documents and Settings‏ 


بحت حسب كافة الصعايير آذنات اَ9 اګ صنها. 
اسم الملف بالكامل أو جزء منه: 


يجت في: : 

3 القرص المحلي ل2 ب | ۹ Intel‏ 
صت ند التعدیل؟ 

ها شو الحجد؟ 


العزيد صن الخيارات المتقدمة ا Program Files‏ 


EEE EEE 
ا العملا‎ 


wınpows  ] 


» *1:0 FBO o > القرص الحر...‎ #||...Microsoft W |...Microsoft W #ابداً‎ 


۲- ابحث عن جميع الملفات على القرص € والتي تم إنشاؤها خلال 
شهرين. اضغط بحث عندما تنتهي. 


الاجابة: 


اضغط على متى تم التعديل؟ 
اختر التاريخ المطلوب 
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AVG Anli-wirug System = Prolesonal Ftion 


ET your 
compiler, lf a virus lš اھ‎ wاا‎ 
remove il or will provide you wath 
step-by-step instructions for 15 removal. 


Run ÇComplalta Tost 


Removable Media Test 


It is used to check floppy disks, CDs, 
optical disks, extemal hand drîniê, Or 
anjî meda noî already installed in your 
computer. 


Run Removablsa Media Test 


# ê F1 CJ 


Te Resuls 


Fr Helo, press F1 


٣ه.,‏ إبحث عن أي فيرس على محرك الأقراص 5: في هذا الحاسوب 
الشخصي» ثم قم بإاستبعاد أي 
فيرس تكتشفه إلى مكان آمن لا يمكنه إحداث أي ضرر فيه. 


الإجابة: 
نلاحظ وجود برنامج معالج الفيروس أمامنا فنقوم بعمل الأتي: 
1(اضخط علJ‏ كأnمû .Run Removable Media‏ 
2)اختر محرك الأقراص .:٤‏ 
3ٹ(|ختر مر .Move all to Virus Vault‏ 
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5“ أت Sans‏ لار 
ا ديد 
ا EAE‏ 
E‏ 
جا ل 
Eel EE‏ 
الل 


الاجابة 
ابدأ سه 


البرامج هى لاللبرامج الملحقه حه 


الدفتر 
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Fë +. - HH Folders Searcl J| J 7 3 EEE 


3:1 #| Address 
A A @ @ ا‎ U . TOE TEER 
بسم الله امتحات تحان لہ ...0 ۸1ہ‎ Ser 5... إنشاء مجلد جديد صور‎ 


@ نشر هذا المجلد إلى ويب ٠‏ ...الرحمن ...ويندوز ع ...ويندوز ع 


مشاركة هذا المجاد 


i 
ض#‎ 


مواصضچ آخرف 

جهاز الكمبيوتر 

ا المستندات 

مواضع شبكة الاتصال 


4 


p ‘TIA FBO > 8 (G:) Org awa || ...Microsoft W |...Microsoft W ® #ابداً‎ 
أنشئ اختصار على سطح المكتب لملف كلمات‎ -٠ 


الاجابة 


اضغط كليك يمين على الملف 
اختر ( إرسال إلى ى سطح المكتب (إنشاء اختصار) 
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)°٥:( الفرص المحلى‎ #١ 


Lilê | 


ملف تحریر عرض ادوات تعلیمات 


EE < “EH Folders lg | Seam JIT 7 Gg 7 Bak 5 
C1 |ك‎ Address 


Folders‏ سد اا 
ل Program Files‏ 
E‏ 9 اس 
AutoTest @ & 3‏ 
Documents and Settings & A‏ 
Intel‏ ا WINDOWS‏ 
Program Files @‏ 
WINDOWS &‏ د ٠ E‏ 
© السلع الجديدة 113 x‏ 20 
۱1 ا لا صورة نقطية 
ھ ف (:0القرص المجلي 2 csb log‏ 
ج مستند نص 
3 النوع: مستند نص کا كي 1 
8 ع تاریخ التعدیل: ٠١١‏ ر۲۲ ٠:1۷‏ م 
ت 1 dfinstall. log f SS‏ 
اګ تيلسبتنذ لتس 
xPSPSEXPRESS i E‏ و 
ع لوحة التحكم POOXUSRS NET‏ 
8 ق مستندات مشتركة ملف E۲‏ 5 


p» ‘TT FBO: > KH الفرص المح...‎ || ...Micrهءo۴ا‎ W0 7 ابدا|‎ # 


٠١‏ انسخ مجلد العملاء من القرص €١‏ الى سطح المكتب 


الاجابة 
كبك بن على جد الضلاء وار نح 
كليك يمين على سطح المكتب واختر لصق 


www.fathy mz@yahoo.com 


Mr. Fathy Maher 


Elminia 


drs‏ |5 سلة المجذوقات 
مهام "سلة المجذوقات" .لمات ٤‏ 


إفراغ "سلة المجذوقات" a Serials.doc‏ 
8 استعادة كافة العناصر 


مواضع آخرفی 

ها سطح المکتب 
المستندات 

ق جهاز الكمببوتر 
مواضة شبكة الاتصال 


تقاصیل ¥ 


E 
سلة المحذ...‎ 5 |...Microsoft W |...Microsoft W ® #ابداً‎ 


۷- قم باستعادة ملف كلمات من سلة المحذو فات الي, مكانه الا 
شم ڊ من و ي 


الاجابة 


اضغط كليك يمين على ملف كلمات واختر استعادة 
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a ET ا تحریر عرض ادوات تعلیمات‎ File 


8 4 = Xx -H| Folders ly seam J| FT 7 GO 7 Rê 


p ‘TA FHEOITS > 


E 


.APPRE Microsoft Word - Docu 


| بوجد 1 مستند اإمستندات) قي قاقمة الان 


t2 1 Inlerd 1 
ta DIC3 St tEmat Explorer 


تا @ 4 


Yara! Masa 
35E OE... 


MiG اف‎ 


۸ قي p7‏ إدارة الطابعة قم بحذف المستند الذي يتم rr‏ الان 
الاجابة: 


اضغط كليك يمين واختر إلغاء الأمر 


کا ا 1 


HinIDWS vala) الد دات‎ 


فو ي ك 


virtualD... 


إقاف مقت 
إعادة تشرغي! 
إلاء الأمر 
خصائص 


Mada ... المحذوقات‎ 
ê © ê8 
Sartell Ee) Inteimzt 


to DIC3E Statemart Explorer 


3۹ SE 


Miraza 
lice... 


awvazki 
ALIYI 
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